Ankieta na zakończenie
projektu

(dla Kierownika Projektu)

Dotyczy Projektu

1 Opis projektu 

1.1 Kontekst projektu

1.2 Cele projektu

1.3 Zakres projektu

1.4 Produkty projektu

1.5 Ograniczenia

1.6 Założenia

1.7 Zakładane korzyści z realizacji projektu

1.8 Zakładany Budżet projektu

Koszty prac projektowych w ramach projektu

	Kolejne Fazy Projektu
	Koszty prac zespołu projektowego (w PLN)

	
	

	
	

	
	

	
	

	Razem
	


Koszty szkoleń w ramach projektu

	Kolejne Fazy I Etapu
	Czas trwania /

Ilość kursantów
	Koszt całościowy



	
	
	

	
	
	

	
	
	


Licencje 

	Licencja
	Platforma sprzętowa
	Ilość licencji
	Cena pojedynczej licencji
	Cena

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


2 Raport z realizacji projektu

2.1 Poziom osiągnięcia celów projektu

	Lp.
	Cel
	Poziom osiągnięcia celu
	Uwagi

	1

2

3

4

5


	
	
	


2.2 Poziom osiągnięcia zaplanowanych wymiarów projektu (czas, budżet, zakres)

Planowany budżet na usługi wdrożeniowe:


Wykonanie budżetu na usługi:


Planowany budżet na szkolenia:

Wykonanie budżetu na szkolenia: 

Planowany budżet na zakup licencji:




Wykonanie budżetu na zakup licencji:


Opinia: - 

Planowany zakres projektu: 

Wykonany zakres projektu: 

Opinia: - 

Planowany czas realizacji projektu:

Faktyczny czas realizacji projektu: 

Opinia: - 

2.3 Prawidłowość prowadzenia dokumentacji projektowej

Dostępna dokumentacja projektowa

	Lp.
	Nazwa/Typ dokumentacji
	Dostępne

[TAK/NIE]
	Uwagi

	1. 
	Formularz B
	
	

	2. 
	Plan Projektu
	
	

	3. 
	Raporty Tygodniowe
	
	

	4. 
	Tabele monitorowania postępu 
	
	

	5. 
	Dziennik problemów
	
	

	6. 
	Końcowy raport
	
	

	7. 
	Końcowe rozliczenie projektu
	
	

	8. 
	Lista produktów
	
	

	9. 
	Lista wykonawców
	
	

	10. 
	Dokumentacja do produktów
	
	

	11. 
	Protokoły odbioru produktów
	
	

	12. 
	Faktury wykonawców 
	
	

	13. 
	Protokoły odbioru prac
	
	


Proszę zamieścić krótką charakterystykę poszczególnych dokumentów:

Formularz B – 

Plan Projektu –

Raporty Tygodniowe –

Tabele monitorowania postępu - 

Dziennik problemów – 

Końcowy raport

Końcowe rozliczenie projektu – 

Lista produktów –

Dokumentacja do produktów – 

Protokoły odbioru produktów –

Faktury wykonawców – 

Protokoły odbioru prac – 

2.4 Prawidłowość przestrzegania procedur projektowych

Według jakiej metodologii prowadzono projekt –

Jakimi procedurami posługiwano się w projekcie?

2.5 Struktura organizacyjna projektu

Sponsor: 

Komitet Sterujący: 

Executive Project Manager: 

Kierownik Projektu: 

Członkowie Zespołu projektowego: 

2.6 Ocena wkładu i postaw poszczególnych członków zespołów projektowych

Proszę o ocenę w skali od 1 (min.) do 10 (maks.) przygotowanie do uczestnictwa w projekcie, jak również wkład pracy włożony w realizację projektu przez poszczególne osoby z zespołu projektowego.

Proszę o uzupełnienie poniższej tabeli.

	Lp.
	Imię Nazwisko
	Stanowisko
	Rola pełniona 
	Ocena przygotowania merytorycznego
	Ocena pracy w projekcie 
	Uwagi

	1. 
	
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	
	


2.7 Ocena współpracy z partnerami i podwykonawcami

W realizacji projektu brali udział następujący partnerzy:

	Lp.
	Nazwa firmy
	Rola pełniona w projekcie
	Uwagi
	Ocena Współpracy

	1.
	
	
	
	


Proszę o ocenę w skali od 1 (min.) do 10 ( maks.) współpracy z poszczególnymi partnerami.

3 Wnioski z realizacji projektu

3.1 Powtarzające się problemy

3.2 Stwierdzone uchybienia i zagrożenia 

3.3 Lekcja z przeprowadzonego projektu

3.4 Wnioski na przyszłość

3.5 Propozycje usprawnień

